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Vezetdi dsszefoglald

| Az allamhaztartasért felelds mini

szter altal kozzétett modszertani itmutatd figyelembevételével kell a
koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentéseit elkésziteni.

Az éves ellendrzési jelentések az alabbiakat tartalmazzak:

a) a belsd ellendrzés dltal végzett tevékenység bemutatasa dnértékelés alapjn az alabbiak szerint:

aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;

ab) a bizonyossagot ado tevékenységet eldsegitd és akaddlyozd tényezok bemutatasa;

ac) a tanacsado tevékenység bemutatasa,

b) a belsé kontrollrendszer mikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az aldbbiak
szerint:

ba) a belsd kontrollrendszer szabdlyszerliségének, gazdasagossdganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a belsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

¢) az intézkedési tervek megvalositdsa.

A bels6 ellendrzés
altal végzett
tevékenység
bemutatasa
dnértékelés alapjan
{Bkr. 48. §. a) pont)

Bérdudvarnok Kézség Onkormanyzata és a Béardudvarnoki Mesepalota Ovoda 2021. évi belsé
ellendrzését Kaposvar Megyei Jogi Vdaros Polgarmesteri Hivatalinak Ellenérzési Iroddja
megallapodas alapjan - kiils§ szolgaltatoként - latta el.

I/1.

Az éves ellendrzési
tervhen foglalt
feladatok teljesitésénel
értékelése (Bkr. 48. §
aa) pont)




I/1/a) | A tdrgyévre vonatkozé | | Kbltségvetési sz
éves ellendrzési terv Bérdudvarnok
teljesitése, az Kozség 1. Gazdilkodasi jogkorsk gyakorlasanak vizsgalata végrehajtott
ellenérzések Onkotminyzata
B e WE.a:a<mH:oW_
Loaigsiiese Mesepalota Ovoda | 1. Gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak vizsgalata végrehajtott

Az ellenérzések a jovahagyott 2021. évi belsé ellendrzési munkaterv szerint keriiltek végrehajtisra.
I/1/b) | Az ellenérzések sordn Az ellenbrzések sordn biinteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot
bintet-, szabdlysértési. | ad¢ cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja nem merdilt fel.

kdrtéritési, illetve
egyelmi eljdrds
meginditdsdra ekot add
cselekmény, mulasztds
vaqgy hidnyossdq
gvandja kapcsdn tett
Jelentések szdma és
révid dsszefoglaldsa

A bizonyossagot adé
tevékenységet eldsegitd és
akadalyozo tényezék
bemutatasa (Bkr. 48. § ab)

pont)
1/2/a) | A belsd ellendrzési A belsé ellenérzési egységnél a tervekben szerepld feladatok ellatisahoz szikséges kapacitas
eqység(ek) rendelkezésre allt.
humdneréforrds- Bels6 ellendri allasra kiirt paly4zat nem volt.
elldtottsdga A bels6 ellenérok a sziikséges képzéseken részt vettek.
Minden bels6 ellenér rendelkezik a sziikséges regisztracioval.
1/2/b) | Abelsé ellendrzési A belsd ellenérok Kaposvar Megyei Jogti Véros Polgarmesteri Hivatalanak dolgozoi.
eqyséq és a belsé A bels ellen6rok funkcionalis fiiggetlensége biztositott volt.
ellenbrok szervezetiés | A pelsg ellenérok a szervezetek operativ mikodésével kapcsolatos tevékenységeiben nem vettek részt.,
funkciondlis
fliggetienségének

biztositdsa (Bkr, 18-19. §-a
alapjdn)




1/2/c) | Osszeférhetetlenségi | Osszeférhetetlenségi eset egyik koltségvetési szervnél sem volt.
esetek (Bkr. 20. §-a

alapjdan)
1/2/d) | A belsé ellenéri Belsd ellenéri jogosultsagokkal kapcsolatos probléma, korlatozas nem volt.
jogokkal kapcsolatos
esetleges korldtozdsok
bemutatdsa
1/2/e) | A belsé ellenbrzés Egyéb erdforras-ellatottsaggal kapesolatos probléma nem mertilt fel.

végrehajtdsdt
akaddlyozd tényezbk

1/2/f] | Az ellenbrzések Az elvégzett ellenérzésekrol a Bkr. 22. €s 50. §-a szerinti nyilvantartasokat az Ellenérzési Iroda vezeti.
nyilvgntartdsa Az ellenbrzési dokumentumok meg6rzésérol, illetve a dokumentumok és adatok szabdlyszerd,
biztonsagos tarolasardl az Ellenérzési Iroda gondoskodik.

s

I/2/q) | Az elfenérzési Az ellenérzési tevékenységre vonatkozdan fejlesztési javaslatot egyik koltségvetési szervnél sem
tevékenység fogalmaztak meg.
fejlesztésére

vonatkozd javaslatok

1/3. A tanacsadd
tevékenység Nem kértek tandcsadast.
bemutatasa (Bkr. 48.
§ ac) pont)

1. A belsé
kontrollrendszer
milkédésének
értékelése ellendrzési
tapasztalatok alapjan
{Bkr. 48. § b) pont)




i/

A belsd
kontrollrendszer

szabdlyszer(iségének,

gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és
eredményességének
ndvelése, javitasa
érdekében tett
fontosabb javaslatok
{Bkr. 48. § ba) pont)

Kéltséguetési
szerv.

Vizsgdlat cim

Bardudvarnok
Kozség
Onkormanyzata

Gazdalkodasi
jogkordk
gyalorlasanak
vizsgalata

m_ﬁm:%waow Kozség O:xo:ﬁ@iﬂm&:m_, Q ﬁoé_uzw_ﬁ_umn:”
Onkormaényzat) a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasat a 2021, februar
honapra venatkozo pénzmozgasok alapjan vizsgaltuk.

Az Onkormanyzat rendelkezik — Dr. Horvath Laszlo cimzetes fojegyzé
altal jovahagyott — a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozas és adatszolgaltatas
cljarasrendjérdl szold  gazdilkoddsi  szabdlyzattal (tovabbiakban:
Gazdalkodasi szabalyzat), mely 2020. januar 1-t6l hatalyos.
Megallapitasok a Gazdalkodasi szabalyzatra vonatkozoan:

- A Gazdalkodasi szabalyzat 11/2. pontja az elézetes irasbeli
kotelezettségvallalast nem  igényl6  kifizetések  teljesitésére
(érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasaira vonatkozo
szabilyok aldl kivétellént rogziti a fizetesi szamlardl a
szamlavezett altal leemelt dijat, juttatast. Az Avr. 33. § (2)
bekezdése kivételt nem fogalmazott meg.

- A Gazdalkodasi szabdlyzat elGirdsa szerint az elbzetes irdsbeli
kotelezetiségvallalast nem  igényld  kifizetések esetén a
kotelezettségvallalas dokumentuma az alapbizonylat (pl. szamla,
szamlakivonat, végrehajié birosagi végzés). Ezen kifizetések
esetében az utalvanyrendeleten elvégzik a kotelezettségvallalast.

- A Gazdalkodasi szabalyzat mellékleteként csatolasra keriilt a
kotelezettségvallalsra, a  pénzigyi ellenjegyzésre, a
teljesitésigazolasra, az érvényesitésre ¢€s az utalvanyozasra
jogosultak nyilvantartasa. A nyilvantartasok minden esetben
tartalmaztdk a jogosultak alairas-mintdjat.

- A gazdalkodasi jogkorokkel kapcsolatos irasos felhatalmazdsok,
megbizasok és a visszavonas a Gazdalkodasi szabalyzat mellékletét
képezik.

Megallapitasok a 2021. februar havi pénzforgalom vizsgalata soran:

- A pénzforgalom soran minden gazdasagi eseményrol készilt az
ASP programbdl kinyomtatott utalvanyrendelet.

- Elofordult, hogy a banki utalvanyrendeletek nyomtatasi datuma
kesdbbi, mint a pénziigyi teljesités datuma.

- Az elbzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések
esetében is megtorténik  az  utalvinyrendeleten a
kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés.

- Eldzetes irdsbeli kotelezettségvallalast igénylé kifizetésre hat

esetben keriilt sor.
A kotelezettségvallalas  dokumentuma  egy  esetben a
kitelezettségvallalo alairasat nem tartalmazta, valamint egyik
esciben sem tortént meg a kotelezettségvallalas pénzigyi
ellenjegyzése.

Javaslatok az Onkormanyzat

részére
Kiemelt jelentdségii javaslatok:

L.

Gondoskedjanak rola, hogy
valamennyi irasos
kotelezettségvallalast

igényld kifizetés esetén a
kotelezettségvallalas a
jogszabalyban rogzitettek
szerint megtorténjen.

Gondoskodjanak rola, hogy
a személyi  juttatasok
kifizetése eseteben
megtorténjen a
teljesitésigazolas,

A teljesités igazolasa a
Gazdalkodasi
szabalyzatban el6irt médon
térténjen meg.

Javaslatok a Hivatal részére
Kiemelt jelentfségii javastatok:

4.

5.

Pontositsak a Gazdalkodasi
szabélyzatot.
Gondoskodjanak réla, hogy
valamennyi irasos
kitelezettségvallalast
igényld kifizetés esetén a
kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzése a
Jjogszabalyban  rogzitettek
szerint megtorténjen.
Gondoskodjanak rola, hogy
a pénztarbizonylaton €s az
utalvanyrendeleten
szerepl6 érvényesité
ugyanaz a személy legyen.
Gondoskodjanak réla, hogy
az utalvanyrendelet minden
esetben tartalmazza az
érvényesités datumat.
Gondoskodjanak rola, hogy
valamennyi gazdasagi
esemény  esetében  az
utalvanyrendelet




- A személyi juttatds kifizetése soran a teljesitésigazolds nem tortént

meg.

- A teljesités igazolasara hasznalt bélyegz6 tartalma nem egyezik meg
a Gazdalkodasi szabalyzatban elirt tartalommal.

- Készpénzes fizetés esetén az érvényesités az utalvanyrendeleten és
a pénztarbizonylaton is megtortént. Az Avr. 59. § (2) bekezdése
szerint utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett
pénztarbizonylatra lehet.

A pénztarbizonylaton szerepl6 figyintézé/érvényesitd nem egyezett
meg az utalvanyrendeleten szerepld érvényesitGvel, valamint nem
rendelkezett érvényesit6i megbizassal.

- Eléfordult, hogy az érvényesités datuma nem szercpelt az
utalvinyrendeleten.

nyomtatdsa  amennyiben
Ichetséges a  pénziigyi
teljesités elétt
megtorténjen.

Bardudvarnoki
Knmm_uaoﬂm
Ovoda

Gazdalkodasi
jogkorok
gvakorlasanak
vizsgalata

A Bardudvarnoki Mesepalota Ovodanal (tovabbiakban: Oveda) a
gazdalkodasi jogkorsk gyakorlasat a 2021. februar honapra vonatkozo
pénzmozgasok alapjan vizsgaltuk.

Az Ovoda rendelkezik — Toth Taméas Gabomé ovodavezet§ és Dr.

Horvath Laszlé cimzetes (§jegyzd  altal  jovahagyott — a
kolelezetiségvallalas, pénziigyl cllenjegyzés, teljesités igazoldsa,
érvényesités, utalvanyozas és adatszolgaltatas eljarasrendjérdl szolo

gazdilkodasi szabélyzattal (tovabbiakban: Gazdalkodasi szabalyzat),

mely 2020. janudr 1-t5l hatélyos.

Megallapitisok a Gazdalkodasi szabalyzatra vonatkozoan:

- A Gazdalkodasi szabalyzat II/2. pontja az clézetes :mmvo:
kotelezettségvillalast nem  igényl6  kifizetések  teljesitésére
(érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasara vonatkozo
szabalyok alol kivételként rogziti a fizetési szamlarol a
szamlavezetd altal leemelt dijat, juitatast. Az Avr. 53. § (2)
bekezdése kivételt nem fogalmazott meg.

- A Gazdalkoddsi szabalyzat elGirdsa szerint az elbzetes irasbeli
kotelezettségvallalast nem  igényld  kifizetések  esetén a
kotelezettségvallalas dokumentuma az alapbizonylat (pl. szamla,
szamlakivonat, végrehajto birosagi végzés). Lzen kifizetések
esetében az utalvanyrendeleten elvégzik a kotelezettségvallalast.

- A Gazdalkodasi szabalyzat mellékleteként csatolasra keriilt a
kotelezettségvillalasra, a  pénzigyi ellenjegyzésre, a
teljesitésigazoldsra, az érvényesitésre és az utalvanyozasra
jogosultak nyilvantartdsa. A nyilvantartdsok minden esetben
tartalmaztak a jogosultak alairas-mintajat.

- A gazdalkodasi jogkordkkel kapesolatos irasos felhatalmazasok,
megbizasok és a visszavonas a Gazdalkodasi szabalyzat mellékletét
képezik.

Megallapitasok a 2021. februar havi pénzforgalom vizsgalata soran:

- A pénzforgalom soran minden gazdasigi eseményrdl késziilt az
ASP programbdl kinyomtatott utalvanyrendelet.

- Eléfordult, hogy a banki utalvanyrendeletek nyomtatasi datuma
kés6bbi, mint a pénziigyi teljesités datuma.

Javaslatok az Ovoda részére
Kiemelt jelentdségli javasiatok:

1.

Gondoskodjanak rola, hogy
a munkabér és a jarulék
kifizetése esetében
megtorténjen a
teljesitésigazolas.
A teljesités igazolasa a
Gazdalkodasi

szabalyzatban el
torténjen meg.

irt médon

Javaslatok a Hivatal részére
Kiemelt jelentbségil javaslatok:

3.

4,

Pontositsak a Gazdalkodasi
szabalyzatot.
Gondoskodjanak réla, hogy
a pénztarbizonylaton €s az
utalvanyrendeleten
szerepld érvényesitd
ugyanaz a személy legyen.
Gondoskodjanak réla, hogy

valamennyi gazdasagi
esemény  esetében  az
utalvanyrendelet
nyomtatasa  amennyiben
Ichetséges a  pénziigyi
teljesités elétt
megtorténjen.

Atlagos jelentéségii javaslatok:
6.

Az utalvanyrendeletnek
minden esetben legyen
melléklete.




- A banki kiadasi utalvanyrendeletnek nincs melléklete a jarulék
utalasa esetében.

- Az elbzetes irdsbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések
esetében is megtorténik az  utalvanyrendeleten a
kotelezettségvallalds és a pénziigyi ellenjegyzés,

- Elézetes frasbeli kotelezettségvallalast igényls kifizetés a vizsgalt
idészakban nem volt.

- A munkabér €s a jarulék utaldsa soran a teljesitésigazolas nem
tortént meg.

- A teljesités igazoldsdra hasznalt bélyegzé tartalma nem egyezik meg
a Gazdalkodasi szabalyzatban eldirt tartalommal,

- Az eredeti  bizonylaton bélyegzé hasznalatival  végzett
teljesitésigazolds soran a teljesitésigazolé nem a Gazdalkodasi
szabalyzat 7. sz. mellékletében szerepl§ alairds-minta szerint irt ala.

- Keészpénzes fizetés esetén az érvényesités az utalvanyrendeleten és
a pénztarbizonylaton is megtortént. Az Avr. 59. § (2) bekezdése
szerint utalvanyozni készpénzes fizetési mod eselén az érvényesitett
pénztarbizonylatra lehet.

A pénztarbizonylaton szerepld tigyintézé/érvényesitd nem egyezett
meg az utalvanyrendeleten szereplé érvényesitGvel, valamint nem
rendelkezett érvényesitéi megbizassal.

A belsd
kontrollrendszer &t
elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb) pont)

A belsd kontroll nem egyetlen esemény, hanem intézkedések és tevékenységek sorozata.

e Kontrollkérnyezet
A kontrollkérnyezet részben biztositotta a koltségvetési szervek felsé szintll, az egész szervezetre
kihato elkotelezettségét. A kontrollkdmyezet részben magaban foglalta az etikai értékeket, az érintettek
szakmai kompetencidjat, a szervezetek vezetésének filozofidjat és stilusat, a feleldsségi kordk
kijelolésének, a beszdmoltatasnak, valamint teljesitményértékelésnek a madszereit, tovabba a vezetés
iranyitsi tevékenységének mindségét. A kontrollkdrnyezet részben alapja volt a belsé kontrollok
dsszes tobbi elemének, amely biztositja a fegyelmet és a rendet a szervezetekben.

e Integralt kockazatkezelési rendszer
A kockazatkezelési rendszernek olyan mechanizmusokra kell épiilnie, amelyek lehet6vé teszik az
Onkormanyzat és intézménye tevékenysége alapjan kialakitott célokra haté negativ hatdsok, vagy
elszalasztott lehetdségek felismerését, elemzését és kezelését. A kockazatok forrasat tekintve a
szervezetek kiilsd és belsé kockézatokkal egyarant szembesiiltek.

e Kontrolltevékenység
A kontrolltevékenységek részben felslelték azokat az eljarasokat, amelyek részben biztositottak, hogy
a vezetés altal megfogalmazott célok és elvarasok végrehajtasra kertiljenek, és az azokat <mmmo€m§2
kockazatokat a tevékenységeik soran a szervezetek kezeljék. A kontrolltevékenységek a szervezeti
hierarchia szintjein és miikodési teriiletein részben megjelentek.




vezetés w&mamﬁ.

e Informécids és kommunikacios rendszer
Az informéciénak és kommunikacionak a teljes kontrollrendszert at kell szénie. Ez az elem biztositja
mind a fentrél lefelé t6rténd kommunikacit, mind az alulrél felfelé torténd informacidaramldst. A
kommunikaciés rendszertdl részben elvédras volt, hogy minden olyan adat és informaci6 megjelenjen,
¢s feldolgozésra keriiljon benne, amely alapvetden sziikséges az iranyitds és ellendrizhetfség
szempontjabol.

e Monitoringrendszer
A monitoring mechanizmusok részben lehetévé tették, hogy a belsé kontrollrendszer folyamatos
nyomonkdvetés és értékelés alatt alljon, igy a kontrollrendszer részben rugalmasan tudott reagalni a
valtozo kiilsd €s belsé koriilményekhez. A monitoring biztositdsa és napi mikodtetése az operativ

Az intézkedési tervek
megvaldsitasa (Blr.
48. § ¢) pont)

Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért és a megtett int
az ellenSrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetbje felelds. Az
intézkedési terveket a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelds személyek és a vonatkozéd
hatdridék megjelolésével kell elkésziteni.

Az ecllenbrzott teriilet felel6seinek az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok
végrehajtasarol az intézkedési tervben meghatérozott legutolsé hataridd lejartat kovetd 8 napon beliil
irasban be kell szamolniuk a koltségvetési szervek vezetdinek, és a beszamolot meg kell kiildeniiik a
bels6 ellendrzési vezetd részére is.

A 2021. évben az Onkormanyzatndl lefolytatott gazdalkodasi jogkorsk vizsgalata targyn
ellenérzéssel kapcsolatosan 2021-ben készitett intézkedési terv az Onkormanyzatra vonatkozéan 3 db,
a Hivatalra vonatkozéan 5 db intézkedést tartalmazott. A 8 pont végrehajtasardl szol6 beszamold
alapjan az intézkedéseket végrehajtottak.

A 2021. évben az Ovodanil lefolytatott gazdalkoddsi jogkorok vizsgilata targyd ellendrzéssel
kapcsolatosan 2021-ben készitett intézkedési terv az Ovodara vonatkozdan 2 db, a Hivatalra
vonatkozoan 3 db intézkedést tartalmazott. Az 5 pont végrehajtdsarol szolé beszamold alapjan az
intézkedéseket végrehajtottak.

Datum: Kaposvar, 2022. januar 26,

Készitette: Kiss Brigitta




Létszam és erdforras
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Bérdudvarnaki Mesepalota Ovoda

Kaposvar, 2022. januar 28.

Készitette! Kiss Brigitta
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Ellendrzések

2. szamu melléklet
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